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В соответствии с учебным планом по дисциплине предусмотрена домашняя контрольная работа , которая включает в себя тестовые вопросы и вопросы для развернутого ответа по теории и практическое задание. 
Вопросы  по дисциплине «Информатика и ИКТ в профессиональной деятельности» по изученному материалу

1. Компьютер это – 
1. электронное вычислительное устройство для обработки чисел; 
2. устройство для хранения информации любого вида; 
3. многофункциональное электронное устройство для работы с информацией; 
4. устройство для обработки аналоговых сигналов. 
2. Тактовая частота процессора - это:
1. число двоичных операций, совершаемых процессором в единицу времени; 
2. количество тактов, выполняемых процессором в единицу времени; 
3. число возможных обращений процессора к оперативной памяти в единицу времени; 
4. скорость обмена информацией между процессором и устройством ввода/вывода; 
5. скорость обмена информацией между процессором и ПЗУ. 

3. Постоянное запоминающее устройство служит для:
1. хранения программы пользователя во время работы; 
2. записи особо ценных прикладных программ; 
3. хранения постоянно используемых программ; 
4. хранение программ начальной загрузки компьютера и тестирование его узлов; 
5. постоянно хранения особо ценных документов. 
4. Хранение информации на внешних носителях отличается от хранения информации в оперативной памяти:
1. тем, что на внешних носителях информация может хранится после отключения питания компьютера; 
2. объемом хранения информации; 
3. возможность защиты информации; 
4. способами доступа к хранимой информации. 
5. При отключении компьютера информация стирается:
1. из оперативной памяти; 
2. из ПЗУ; 
3. на магнитном диске; 
4. на компакт-диске. 
6. Для подключения компьютера к телефонной сети используется:
1. модем; 
2. плоттер; 
3. сканер; 
4. принтер; 
5. монитор. 
7. Файл - это:

1. элементарная информационная единица, содержащая последовательность байтов и имеющая уникальное имя; 
2. объект, характеризующихся именем, значением и типом; 
3. совокупность индексированных переменных; 
4. совокупность фактов и правил. 
8. Полный путь файлу: c:\books\raskaz.txt. Каково имя файла?
1. books\raskaz;. 
2. raskaz.txt; 
3. books\raskaz.txt; 
4. txt. 
10. Какое устройство обладает наибольшей скоростью обмена информацией:

1. CD-ROM дисковод; 
2. жесткий диск; 
3. дисковод для гибких магнитных дисков; 
4. оперативная память; 
5. регистры процессора? 
11. Сжатый файл представляет собой:

1. файл, которым долго не пользовались; 
2. файл, защищенный от копирования; 
3. файл, упакованный с помощью архиватора; 
4. файл, защищенный от несанкционированного доступа; 
5. файл, зараженный компьютерным вирусом. 
12. Сжатый файл отличается от исходного тем, что:

1. доступ к нему занимает меньше времени; 
2. он в большей степени удобен для редактирования; 
3. он легче защищается от вирусов; 
4. он легче защищается от несанкционированного доступа; 
5. он занимает меньше места. 
13. Отличительными особенностями компьютерного вируса являются:

1. значительный объем программного кода; 
2. необходимость запуска со стороны пользователя; 
3. способность к повышению помехоустойчивости операционной системы; 
4. маленький объем; способность к самостоятельному запуску и к созданию помех корректной работе компьютера; 
5. легкость распознавания. 

14. Текстовый редактор - программа, предназначенная для…

1. создания, редактирования и форматирования текстовой информации; 
2. работы с изображениями в процессе создания игровых программ; 
3. управление ресурсами ПК при создании документов; 
4. автоматического перевода с символьных языков в машинные коды; 

15. К числу основных функций текстового редактора относятся:
1. копирование, перемещение, уничтожение и сортировка фрагментов текста; 
2. создание, редактирование, сохранение и печать текстов; 
3. строгое соблюдение правописания; 
4. автоматическая обработка информации, представленной в текстовых файлах. 
16. Курсор – это…

1. устройство ввода текстовой информации; 
2. клавиша на клавиатуре; 
3. наименьший элемент отображения на экране; 
4. метка на экране монитора, указывающая позицию, в которой будет отображен вводимый с клавиатуры. 
17. При наборе текста одно слово от другого отделяется:
1. точкой; 
2. пробелом; 
3. запятой; 
4. двоеточием. 
18. Редактирование текста представляет собой:
1. процесс внесения изменений в имеющийся текст; 
2. процедуру сохранения текста на диске в виде текстового файла; 
3. процесс передачи текстовой информации по компьютерной сети; 
4. процедуру считывания с внешнего запоминающего устройства ранее созданного текста. 
19. В текстовом редакторе при задании параметров страницы устанавливаются:
1. Гарнитура, размер, начертание; 
2. Отступ, интервал; 
3. Поля, ориентация; 
4. Стиль, шаблон. 
20. Меню текстового редактора - это:
1. часть его интерфейса, обеспечивающая переход к выполнению различных операций над текстом; 
2. подпрограмма, обеспечивающая управление ресурсами ПК при создании документа; 
3. своеобразное "окно", через которое тест просматривается на экране; 
4. информация о текущем состоянии текстового редактора. 

21. Текст, набранный в тестовом редакторе, храниться на внешнем запоминающем устройстве:
1. в виде файла; 
2. таблицы кодировки; 
3. каталога; 
4. директории. 
22. При открытии документа с диска пользователь должен указать:
1. размеры файла; 
2. тип файла; 
3. имя файла; 
4. дату создания файла. 
23.Одной из основных функций графического редактора является:
1. ввод изображений; 
2. хранение кода изображения; 
3. создание изображений; 
4. просмотр и вывод содержимого видеопамяти. 
24. Деформация изображения при изменении размера рисунка - один из недостатков:
1. векторной графики; 
2. растровой графики. 
25. Что такое глобальная компьютерная сеть?

26. Что представляет собой почтовый ящик абонента электронной почты?

27. Какое расширение имеют WEB-страницы?

28. Что называется компьютерным вирусом?

29. Что называется вирусной атакой? 

30. Какие существуют основные средства защиты от вирусов? 

31. Как происходит заражение «почтовым» вирусом?
Практическое задание
Создать презентацию на тему соответствующую первой букве вашей фамилии (см. таблицу 1) в программном обеспечении Microsoft powerpoint и отправить в электронном виде на электронную почту по адресу  krinisyna_luba@mail.ru   (распечатывать не нужно)!  
Количество слайдов не менее 20. Презентация должна полностью соответствовать требованиям. ( см. требования в приложении). 
Таблица 1. Распределение тем для презентации
	Первая буква

фамилии студента
	Номера тем

	А
	1, 11

	Б
	2, 13

	В
	3,12

	Г
	4, 14

	Д
	5, 15

	Е
	6, 16

	Ж
	7, 17

	З
	8, 18

	И
	9, 19

	К
	10, 20

	Л
	11, 5

	М
	12,4

	Н
	13, 6

	О
	14, 7

	П
	15, 1

	Р
	16, 2

	С
	17, 3

	Т
	18, 10

	У
	19, 21

	Ф
	22, 6

	Х
	23, 7

	Ц
	24, 8

	Ч
	25, 9 

	Ш
	26, 14

	Щ
	17, 27

	Э
	28, 15

	Ю
	29, 20

	Я
	1, 10


Темы:
1. Данные и информация.

2. Виды данных и информация.

3. Системы счисления и области их использования.

4. Классификация информационных технологий по сферам производства.

5. Возможности текстового процессора.

6. Основы работы в Word.

7. Назначение текстового редактора Word
8. Набор и редактирование текста.

9. Виды текстовых редакторов и их возможности.

10.  Назначение и возможности электронных таблиц.

11.  Ввод текста и чисел в ячейки таблицы.

12.  Форматирование ячеек таблицы.

13.  Построение диаграмм.

14.  Абсолютная адресация ячеек таблицы.

15.  Поиск, фильтрация и сортировка данных в программе Excel.

16.  Печать и сохранение  электронной таблицы.

17.  Общая характеристика систем автоматизации документооборота, их возможности и ограничения.

18.  Понятие компьютерной графики.

19.  Методы представления графических изображений.

20.  Растровый редактор Paint.

21.  Графический редактор: назначение, пользовательский интерфейс.

22.  Встроенный векторный редактор MS Word.

23.  Системы подготовки графических материалов.

24.  Понятие базы данных.

25.  Задачи, решаемые с помощью баз данных.

26.  Базы данных и их виды.

27.  Данные и знания 

28.  Автоматизированные и информационные системы управления.

29.  Назначение и структура экспертных систем.  

Рекомендуемая литература
Основная литература
Л – 1. Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. Учебник дл 10-11 классов. 3-е изд. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2014.-  511с.: ил.
Л – 2. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие для сред. проф. образования / Е.В. Михеева. – 4-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2015. – 384 с.

Л – 3. Голицина О.Л.,  Максимова Н.В., Партыка Т.Л., Попов И.И. Информационные технологии: учебник – 2-е изд., перераб. и доп. / О.Л. Голицинына, Н. В. Максимов, Т.Л. Партыка, И.И. Попов. – М.: ФОРУМ ИНФРА-М, 2014. – 608 с.: ил.
Дополнительная литература
· Левин А. Самоучитель работы на компьютере. – М.: Нолидж, 2007.

· Левин А. Самоучитель работы в Windows. – М.: Нолидж, 2006.

· Левин А. Самоучитель полезных программ. – СПб.: Питер, 2001.

· Грошев С.В., Коцюбинский А.О., Комягин В.Б. Современный самоучитель профессиональной работы на компьютере: Практ. пособ. – М.: Триумф, 2005.

· Мак-Клелланд Д. Photoshop 6 для `чайников.- Вильямс: Диалектика, 2001. Стоцкий Ю.  Office 2000: Самоучитель. – СПб.: Питер, 2000.

· Куперштейн В. MS Office и Project в управлении и делопроизводстве. – БХВ – Петербург, 2001.


· Журин А.А. Microsoft Excel 2000: Краткие инструкции для новичков. –  Аквариум ЛТД, 2001.


· Могилев А., Пак Н., Хеннер Е. Практикум по информатике. – М.: ИЦ «Академия», 2001.

ПРИЛОЖЕНИЕ
Требования к компьютерной презентации:
Продумайте план презентации заранее. 
Не забывайте об обязательных разделах:
1. Титульная страница (первый слайд);

2. Введение;

3. Основная часть презентации (обычно содержит несколько подразделов);

4. Заключение.
Оформляйте текст и заголовки разных слайдов  в одном стиле. Другим шрифтом и цветом можно выделять цитаты и примечания (но их не должно быть слишком много). Не увлекайтесь чрезмерным выделением жирностью, курсивом и цветным текстом.
Правила шрифтового оформления
Шрифты с засечками читаются легче, чем гротески (шрифты без засечек);
Для основного текста не рекомендуется использовать прописные буквы.
Шрифтовой контраст можно создать посредством: размера шрифта, толщины шрифта, начертания, формы, направления и цвета.
Цвет фона презентации
Следите за тем, чтобы текст не сливался с фоном, учитывайте, что на проекторе контрастность будет меньше, чем у вас на мониторе.

Лучший фон – белый (или близкий к нему), а лучший цвет текста – черный (или очень тёмный нужного оттенка).
Оформляем титульный (первый) слайд
Из содержимого первого слайда должно быть понятно, о чём речь, кто автор. Для этого не забудьте указать:

Учебное заведение;
Тему (название);

Фамилию, имя и отчество студента (полностью);

Вашего преподавателя;
Текстовая информация
Размер шрифта: 24–54 пункта (заголовок), 18–36 пунктов (обычный текст);

Цвет шрифта и цвет фона должны контрастировать (текст должен хорошо читаться), но не резать глаза;

Тип шрифта: для основного текста гладкий шрифт без засечек (Arial, Tahoma, Verdana), для заголовка можно использовать декоративный шрифт, если он хорошо читаем;

Курсив, подчеркивание, жирный шрифт, прописные буквы рекомендуется использовать только для смыслового выделения фрагмента текста.
Графическая информация
Рисунки, фотографии, диаграммы призваны дополнить текстовую информацию или передать ее в более наглядном виде;

Желательно избегать в презентации рисунков, не несущих смысловой нагрузки, если они не являются частью стилевого оформления;

Цвет графических изображений не должен резко контрастировать с общим стилевым оформлением слайда;

Иллюстрации рекомендуется сопровождать пояснительным текстом;

Если графическое изображение используется в качестве фона, то текст на этом фоне должен быть хорошо читаем.
Анимация
Анимационные эффекты используются для привлечения внимания слушателей или для демонстрации динамики развития какого-либо процесса. В этих случаях использование анимации оправдано, но не стоит чрезмерно насыщать презентацию такими эффектами, иначе это вызовет негативную реакцию аудитории.

Финальный слайд

Сделайте последний слайд с благодарностью за внимание!

Желаю успеха!
